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OUTLOOK Opdracht 2

In tweetallen:

Bestand en afbeelding toevoegen
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	Opdracht 
Lees eerst de opdracht goed door.

Werk in tweetallen

1. Ga naar https://sp.aoc-oost.nl/.
2. Log in.
3. Ga naar Office 365.
4. Zoek 5 plaatjes van jouw hobby of iets dat je heel erg leuk vindt. 
5. Plak de 5 plaatjes in een Word-document.
6. Sla dit document op met de naam van jouw hobby en jouw naam.
7. Begin een nieuwe mail naar je klasgenoot.
8. Begin de mail met een aanhef (bijvoorbeeld Beste Maarten,)
9. Vertel waarom je die hobby zo leuk vindt.
10. Voeg een duidelijke afbeelding van je hobby toe in het mailtje.
11. Sluit de mail correct af (bijvoorbeeld Groetjes, ).
12. Voeg jouw Word-document bij je mail.
13. Stuur je mail naar je klasgenoot.
14. Open de mail van je klasgenoot.
15. Lees de mail en open het bestand en bekijk de plaatjes.
16. Voeg nog een plaatje toe van de hobby van je klasgenoot.
17. Sla het bestand opnieuw op. Verander de bestandsnaam door er aan toe te voegen: aangepast door jouw naam.
18. Schrijf een leuk antwoord terug en verander de afbeelding in zijn/haar mailtje met een eigen afbeelding.
19. Verstuur de mail.
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	50 minuten
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	· Internet https://sp.aoc-oost.nl/  Office 365
· [bookmark: _GoBack]Chrome : www.google.com 
· Word
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	· Je kunt een bestand maken en opslaan (als je niet weet hoe dat werkt, kijk je bij de handleidingen van Word).
· Je kunt een geopende bijlage opslaan en opnieuw versturen.
· Je kunt een bestand bij een mailtje voegen.
· Je kunt een afbeelding/foto in een mailtje plaatsen.l
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